Zarzadzenie Nr 5/2026
Rektora Wyzszej Szkoly Zarzadzania Srodowiskiem w Tucholi
z dnia 14 maja 2026 roku

w sprawie funkcjonowania witryny internetowej Wyzszej Szkoly Zarzgdzania
Srodowiskiem w Tucholi

Na podstawie § 17 ust. 1 pkt 21 Statutu Wyzszej Szkoly Zarzgdzania Srodowiskiem
w Tucholi, art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyZzszym
i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z p6zn. zm.), w zwigzku z rozporzadzeniem Rady
Ministtéow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagah dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej, minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz. U. 2024 r.
poz. 773) oraz ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych (Dz.U. z 2023, poz. 1440)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

1. Niniejsze Zarzadzenie reguluje funkcjonowanie witryny internetowej Wyzszej Szkoly
Zarzadzania Srodowiskiem w Tucholi, okre$la zasady i spos6b publikowania informacji
publicznych na stronie internetowej WSZS w Tucholi oraz zakres odpowiedzialnosci
za publikowane tresci.

2. Wyzsza Szkola Zarzadzania Srodowiskiem w Tucholi jest wlascicielem strony
intern,etowej w adresie http://www.wszs.tuchola.pl zwanej dalej strong internetows
WSZS.

3. Na stronie internctowej WSZS publikowane sg informacje zwigzane w szczegdlnosci
z dzialalnoécia naukowo-badawcza oraz dydaktyczng WSZS$ w Tucholi, informacje
o organizowanych konferencjach i wydarzeniach popularyzujacych nauke, a takze
zwigzane z aktywnoscig pracownikéw, studentéw oraz podmiotéw zwigzanych z WSZS
w Tucholi.

4. Proces zarzadzania informacja w WSZS w Tucholi jest scentralizowany. Za nadzér nad
procesem odpowiada petnomocnik rektora ds. rozwoju i jakosci ksztalcenia.

5. W WSZS w Tucholi realizowana jest zasada przygotowywania przez jednostke
organizacyjng do zamieszczenia na stronie internetowe;j WSZS tresci dokumentéw, ktore
opisujg lub dotycza czynnosci stuzbowych wykonywanych w danej jednostce
organizacyjnej, podlegajacych publikacji.

6. System weryfikacji i aktualizacji tresci funkcjonuje w trybie biezacego monitorowania
potrzeb.

7. W celu prawidlowego dzialania i wyswietlania strony internetowej WSZS zaleca sig
stosowanie najnowszych wersji najcze$ciej uzywanych przegladarek (np.: Chrome,
Firefox, Edge).

8. Czas dostepnosci strony internetowej WSZS wynosi 24 godziny na dobg, 7 dni
w tygodniu, z zastrzezeniem prawa do przerw serwisowych.




§2

Na stronie internetowej WSZS udostepnia si¢ podstawowe informacje o Wyzszej Szkole

Zarzadzania Srodowiskiem w Tucholi stanowiace informacje publiczna, w tym m.in. o:

statusie prawnym WSZS w Tucholi, organizacji, przedmiocie dziatalnosci, zakresach

obowigzkow, zakresach odpowiedzialnosci, organach Uczelni oraz osobach
sprawujacych te funkcje, zakresach ich obowigzk6w i odpowiedzialnosci oraz inne dane
przewidziane do publikacji na podstawie przepiséw odrebnych.

Wykaz informacji, ktére nalezy zamieszcza¢ i na biezgco aktualizowaé na stronie

internetowej WSZS:

a) statut i podstawa prawna, na jakiej dziala Uczelnia,

b) struktura organizacyjna Uczelni,

c) informacje o wladzach Uczelni, zakresach ich obowigzkéw i zakresach
ich odpowiedzialnosci,

d) wewnetrzne akty normatywne, ktérych tre$é dotyczy dobra publicznego,

e) biezace informacje o dziatalnosci Uczelni.

. Wyznacza si¢ nastgpujgce jednostki organizacyjne odpowiedzialne za udostepnianie:

a) informacji o statusie prawnym i formie prawnej (akt o utworzeniu Uczelni, statut) -
biuro rektora;

b) informacji o organach i osobach sprawujacych funkcje w Uczelni oraz o zakresach ich
obowigzkéw i zakresach ich odpowiedzialnosci (obowigzki i odpowiedzialno$é
rektora, zarzadzenia i decyzje rektora, skiad senatu, terminy posiedzen senatu,
uchwaly senatu, protokoly z posiedzen senatu, komisje uczelniane i ich sklad
osobowy, regulamin senatu, sprawozdanie roczne rektora) - biuro rektora;

c) informacji o organach i osobach sprawujacych w nich funkcje oraz o zakresach ich
obowigzkéw i zakresach ich odpowiedzialnosci (kanclerz i dziekan oraz zakresy ich
obowigzkéw i odpowiedzialnodci, zarzadzenia oraz decyzje kanclerza
i dziekana) — kanclerz i dziekan;

d) informacji o poszczegélnych jednostkach organizacyjnych (nazwa jednostki i jej
struktura, adresy, telefony, adresy e-mail, pelna informacja o skladzie osobowym
jednostki) — poszczegélne jednostki organizacyjne i osoby na samodzielnych
stanowiskach;

e) informacji o strukturze Uczelni (struktura Uczelni, regulaminy organizacyjne, w tym
biblioteki, regulamin pracy oraz ich zmiany) — biuro rektora;

f) informacji o dziatalno$ci Uczelni (strategia Uczelni, wewnetrzny system zapewnienia
jakosci) — biuro rektora;

g) informacji o praktykach zawodowych (dokumentacja przebiegu praktyk) — biuro
rektora;

h) informacji o wsp6lpracy migdzynarodowej - biuro rektora;

i) informacji o badaniach (finansowanie badan, konferencje naukowe, raporty z badan,
wyklady otwarte, wydawnictwo) — biuro rektora;

j) informacji o rekrutacji (oferta ksztalcenia, zasady przyjmowania na studia) —
dziekanat;

k) informacji o studiach (akredytacje, kalendarz roku akademickiego, oplaty za studia,
wykaz organizacji studenckich, Uczelniana Rada Samorzadu Studenckiego, regulamin
studiéw) - biuro rektora;

) informacji o pomocy materialnej (regulamin pomocy materialnej, komisje
stypendialne, rodzaje stypendiéw, zapomogi) — osoba odpowiedzialna za pomoc
materialng dla studentow;




m) informacji o prowadzonych rejestrach, ewidencjach, archiwach oraz sposobach
i zasadach udostgpniania danych w nich zawartych - poszczegdlne jednostki
organizacyjne;

n) informacji na temat majatku Uczelni i aktualnych danych (adres, NIP, regon) —
kwestura;

o) informacji dotyczacych informacji publicznej (dane o redakcji, instrukcja korzystania
ze strony internetowej WSZS, informacja o sposobie dostepu do strony internetowe;
WSZS, mapa strony internetowej WSZS) — administrator strony internetowej WSZS.

§3
Kierownicy jednostek organizacyjnych WSZS w Tucholi wytwarzajacych w ramach
swoich uprawnienn informacj¢ publiczng s zobowigzani do przekazywania jej
do publikacji bez zwloki.
Jednostki organizacyjne WSZS w Tucholi udostgpniaja informacje publiczng dotyczaca
ich dziatalno$ci, w zakresie wymaganym przez prawo lub zwyczajowo przyjetym, takze
poprzez wywieszenie na tablicach ogloszen na terenie WSZS w Tucholi.
Za obstuge strony internetowej WSZS odpowiadaja: pelnomocnik rektora ds. rozwoju
i jakosci ksztalcenia jako redaktor prowadzacy oraz informatyk WSZS jako administrator
strony internetowej WSZS i redaktor techniczny strony internetowej WSZS.
Redaktor prowadzacy odpowiada za:
a) zawartos¢ przedmiotowa strony internetowej WSZS,
b) monitorowanie aktualno$ci zamieszczonych informacji,
¢) nadzér nad zgodnos$ciag informacji ze stanem prawnym,
d) wspolprace z jednostkami organizacyjnymi wytwarzajagcymi informacje publiczne.
Administrator strony internetowej WSZS:
a) zapewnia obstuge informatyczng strony,
b) zapewnia funkcjonalno$¢ i czytelnos¢ strony,
¢) nadzoruje funkcjonowanie mechanizméw identyfikacji i autoryzacji,
d) utrzymuje standardy struktury strony BIP okres$lone w przepisach zewngtrznych,
e) nadzoruje funkcjonowanie mechanizméw bezpieczenstwa strony internetowej
wsZ$.
Redaktor techniczny odpowiada za:
a) zapewnienie bezpieczefstwa programowo-sprzetowego strony internetowej WSZS,
b) terminowe zamieszczanie informacji skierowanych do publikacji i dokonywanie
zmian tresci informacji udostepnionych,
¢) forme graficzng i klarownosé uktadu strony internetowej WSZS,
d) zapewnienie cigglosci dostgpu.

§ 4

Kierownik jednostki sprawuje formalny i merytoryczny nadzér nad przygotowaniem
tresci dokument6éw przydzielonych danej jednostce organizacyjnej (wedtug wykazu w § 2
ust. 3) do zamieszczania na stronie internetowej WSZS oraz ich aktualnoscia.

Do zadan kierownika jednostki nalezy w szczeg6lnosci okre$lanie czasu waznosci
publikowanej tresci informacji oraz przesylanie droga elektroniczng administratorowi
strony internetowej WSZS$ tresci dokumentu wraz z: nazwa jednostki, w ktérej
informacja zostala wytworzona, tozsamoscig osoby, ktéra odpowiada za wytworzong
informacje, datg wytworzenia i czasem udostepniania informacji.

Kazda informacja, ktéra ma by¢ zamieszczona na stronie internetowej WSZS jest
przekazywana przez poszczegdlne jednostki organizacyjne WSZS do administratora




strony internetowej WSZS w ciagu trzech dni roboczych nastepujacych po zdarzeniu lub
podjeciu okreslonej decyzji.

4. Tre$¢ dokumentéw na strong internetowej WSZS$ przygotowywana jest i formatowana
zgodnie z wytycznymi administratora strony internetowej WSZS.

5. Tre$¢ dokumentu przestanego do zamieszczenia na stronie internetowej WSZS
przechowywana jest w jednostce organizacyjnej, w ktorej zostata wytworzona.

6. Przestana od kierownika jednostki tres¢ dokumentu jest zamieszczana na stronie
internetowej WSZS przez administratora strony internetowej WSZS.

§5
Do zadan administratora strony internetowej WSZS naleza w szczegélnosci:

a) zamieszczanie na stronie internetowej WSZS$ otrzymanych informacji w miejscach
wskazanych przez kierownikéw jednostek,

b) zamieszczanie przekazanych informacji na stronie internetowej WSZS w ciagu dwoch
kolejnych dni roboczych,

c) przyjmowanie uwag i wnioskéw dotyczacych strony internetowej WSZS oraz
rozstrzyganie o koniecznoéci tworzenia nowych ukladéw strony internetowej WSZS,

d) rozdzial pomiedzy kierownikéw jednostek identyfikatorow i hasel dostepu
do przydzielonych danej jednostce miejsc na stronie internetowej WSZS,

e) skladanie pelnomocnikowi rektora ds. rozwoju i jako$ci ksztalcenia raportéw
z funkcjonowania strony internetowej WSZS,

f) dbanie o rozwigzania chronigce strong internetowa WSZS oraz stale monitorowanie
jej funkcjonowania, dokonywanie na wniosek kierownikoéw jednostek modyfikacji
systemu majacych na celu poprawe jego funkcjonalnosci, a takze czytelnosci
i przejrzystosci strony internetowej WSZS.

§6

1. Treéci publikowane na stronie internetowej WSZS nie naruszaja dobrego imienia WSZS$
w Tucholi oraz praw os6b trzecich.

2. Informacje zamieszczane na stronie internetowej WSZS sa zgodne ze stanem
faktycznym, aktualne, kompletne i zgodne z przepisami prawa.

3. Publikowane materialy nie zawierajg tresci obrazliwych, wulgarnych, sprzecznych
z prawem i zasadami wspoélzycia spotecznego i dobrym obyczajem.

4, WSZS w Tucholi przetwarza wylacznie te dane osobowe, ktére sa niezbedne do realizacji
obowiazkéw WSZS w Tucholi wynikajacych z przepiséw prawa. Dane te przetwarzane
sg z zachowaniem zasad ochrony i bezpieczenstwa danych zgodnie z wymaganiami
Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych.

5. Administratorem danych osobowych przetwarzanych na stronie internetowej WSZ$ jest
WSZS w Tucholi.

6. Rektor wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowaé si¢
w przypadku pytan dotyczacych przetwarzanych danych osobowych.

7. WSZS w Tucholi nie odpowiada za polityke prywatnosci podmiotéw zewnetrznych
mig¢dzy innymi stron internetowych, do ktérych zamieszcza linki.

8. Osobom, ktérych dane sg przetwarzane przyshuguje prawo zadania dostepu do swoich
danych, ich sprostowania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, usuniecia danych
oraz ograniczenia ich przetwarzania.

9. Wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych, takie jak wutrata, kradziez lub
nieuprawniony dostgp do danych osobowych, musza by¢ niezwlocznie zglaszane
do wlasciwego organu nadzorczego jakim jest Urzad Ochrony Danych Osobowych oraz
do osdb, ktérych te dane dotycza.




10. Strona internetowa WSZS w Tucholi zapewnia zgodno$¢ z ustawa o dostepnosci
cyfrowej. Deklaracja dostgpnosci jest zgodna z aktualnymi mig¢dzynarodowymi
wytycznymi WCAG na poziomie AA i jest regularnie przegladana i aktualizowana.

§7
Traci moc Zarzadzenie Nr 24/2012 Rektora Wyzszej Szkoly Zarzadzania Srodowiskiem
w Tucholi z dnia 6 grudnia 2012r. w sprawie dost¢pu do informacji publiczne;.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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