Zarzgdzenie Nr 6/2026
Rektora Wyzszej Szkoly Zarzadzania Srodowiskiem w Tucholi
z dnia 15 maja 2026 roku

w sprawie zasad przechowywania prac etapowych i egzaminacyjnych w Wyziszej Szkole
Zarzadzania Srodowiskiem w Tucholi

Na podstawie § 17 ust. 1 pkt 10 Statutu Wyzszej Szkoly Zarzadzania Srodowiskiem
w Tucholi

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Zarzadzenie okre$la standardy prac etapowych i egzaminacyjnych oraz zasady
przechowywania prac przejsciowych studentow: zaliczeniowych, egzaminacyjnych,
prezentacji, projektéw itp., potwierdzajacych zdobycie przez studentéw zalozonych efektéw
uczenia si¢ w ramach konkretnego przedmiotu.
2. Przechowywanie prac studenckich jest obowiazkowe na wszystkich semestrach poziomach
i kierunkach studiow.

§2
1. Prace etapowe i egzaminacyjne powinien charakteryzowaé wiasciwy dobor metod
weryfikacji efektow uczenia si¢ zgodny z zapisami w sylabusach zajec.
2. Tematyke prac etapowych i egzaminacyjnych nalezy dostosowaé do tresci programowych
zawartych w sylabusach przedmiotow i efektéw uczenia si¢ zakladanych dla danego kierunku
i poziomu studiéw.
3. Tematyke i forme prac etapowych oraz egzaminacyjnych dostosowuje si¢ do przyjetych
wymagan dla praktycznego profilu ksztalcenia i dyscypliny naukowej przypisanej do danego
kierunku studiéw.
4, Forma zaliczenia zaje¢ umozliwia weryfikacje efektow uczenia si¢ i polega na wykonaniu
przez studenta §cisle okreslonych w sylabusie zadan wynikajacych z tresci programowych
zajeé i podlegajacych ocenie wedlug przyjetych przez prowadzacego kryteridw przy pelnej
skali ocen.
5. Wylacznie obecno$é i aktywno$é studenta na zajgciach nie mogg stanowi¢ podstawy
zaliczenia zaj¢<.
6. Na wszystkich kierunkach i poziomach studiéw forma zaliczenia realizowanej przez
studenta praktyki przedmiotowej jest praca (m.in. projekt, raport, opracowanie, sprawozdanie)
przygotowywana w formie papierowej lub elektronicznej powigzana z programem praktyk.

§3
1. Wszystkie prace pisemne wykonywane przez studentéw, powstate w toku studiow, za ktore
student uzyskuje ocen¢ potwierdzajaca osiagniecie efektow uczenia si¢ wpisang do protokotu
(kolokwia, testy, sprawdziany pisemne, projekty, prace zaliczeniowe, opracowania,
sprawozdania, zapisy egzaminéw pisemnych, protokoly egzaminéw ustnych itp.) i inne
materialy, w tym elektroniczne, sg przechowywane.




2. Nauczyciel akademicki prowadzacy dany przedmiot lub inna osoba prowadzaca zajecia ma
obowiazek przekazania do dziekanatu powstalych w ramach tego przedmiotu pisemnych prac
studenckich (z podzialem na grupy zajgciowe), o ktérych mowa w ust. 1, nie pOzniej niz:
w semestrze zimowym do dnia 15 kwietnia, w semestrze letnim do dnia 15 pazdziernika.
Do prac, o ktérych mowa w ust. 1 nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia
dolgcza protokét ocen i sylabus.

4. Przechowywanie prac studentow powinno odbywaé sie w sposob uporzadkowany,
tji. w segregatorze opisanym nazwa przedmiotu, nazwiskiem i imieniem prowadzacego
przedmiot, rokiem akademickim, semestrem oraz kierunkiem i poziomem studidw,
zawierajgcym:

- sylabus,

- protokot ocen,

- prace studentéw z podzialem na sposoby dokumentowania efektéw uczenia si¢ (np. prace
z kolokwium, prace z egzaminu, itp.).

Prace studentdw nalezy przechowywaé w taki sposob, aby nie ulegly zniszczeniu,
w wyznaczonych do tego celu miejscach (magazyn, szafy, pélki itp.) w pomieszczeniach
WSZS w Tucholi.

5. Dopuszcza si¢ dostarczenie przez nauczyciela akademickiego lub innej osoby prowadzacej
zajecia prac w wersji elektronicznej na no$niku, opisanych zgodnie z zasadami okreslonymi
w ust. 4.

6. Dziekan na poczatku semestru zimowego i na poczatku semestru letniego przekazuje
nauczycielom akademickim i innym osobom prowadzacym zajecia informacje o obowigzku
przechowywania i przekazywania prac studenckich.

§ 4
1. Prace, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, sg przechowywane w WSZS$ w Tucholi przez okres
do roku po zakoniczeniu danego cyklu ksztalcenia studentow.
2. Po kazdym odbytym semestrze prace s skanowane i przechowywane w bazie
elektronicznej Wyzszej Szkoly Zarzadzania Srodowiskiem w Tucholi (w uzasadnionych
wzgledami technicznymi przypadkach, dopuszcza sie wersje papierowa prac).
3. Po uplywie terminéw przechowywania prac studentéw, okreslonych w ust. 1, prace te
sg niszczone przestrzegajac przepisy o ochronie danych osobowych.

§5
Kontrolg przestrzegania zasad okreslonych niniejszym zarzadzeniem i nadzér
nad przechowywaniem prac sprawuje Dziekan.

§6 )
Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2019 Rektora Wyzszej Szkoly Zarzadzania Srodowiskiem

w Tucholi z dnia 31 stycznia 2019 roku w sprawie zasad przechowywania studenckich prac
zaliczeniowych i egzaminacyjnych w Wyzszej Szkole Zarzadzania Srodowiskiem w Tucholi.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr Krzysztol Kannenberg




